
Fachabteilung: Hauptamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Verbindungsdaten

Inhaltsdaten

IP-Adressen

Cookie Ids

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Hauptamt

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben Name

Vertragsdaten

Beschäftigtendaten Urlaubsanspruch

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Fachabteilung: Sekretariat

Kategorien betroffener Personen

Verarbeitungstätigkeit Zweckbestimmung Rechtsgrundlage Auftragsverarbeiter Herkunft der Daten Datenkategorie Datenfelder - streichen und ergänzen Kreis der Betroffenen Intern Extern Aufbewahrungsdauer

Persönliche Angaben

Name

Anschrift

Telefonnummer

Vertragsdaten
Bestellnummer

Kontodaten

Beschäftigtendaten

Telekommunikations-, 

Telemediendaten und ähnliche Daten

Art. 9 DSGVO Kategorien 

personenbezogener Daten mit 

höherem Gefährdungspotenzial 

Bild-, Ton- und Videoaufnahmen

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Urlaubsanträge
Bundesurlaubsgese

tz
KISA Direkterhebung beim Betroffenen Beschäftigte

Aufbewahrung

Beschäftigte
Beratung und Betreuung der IT-Nutzer bei der 

Anwendung von IT-Lösungen

Sicherstellung optimaler IT-

Einsatz

Erfüllung eines 

Vertrags
KISA Direkterhebung beim Betroffenen 10 Jahre

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Dienstleister

Direkterhebung beim Betroffenen Lieferanten/Dienstleister
Vertragspartn

er

Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten
Empfänger/Zugriffsberechti

gte

Beschaffung von Büromitteln
Erfüllung eines 

Vertrags
Nein

10 Jahre

mind. bis Abschluss der 

überörtlichen Prüfung

5 Jahre

Aufbewahrung

Aufbewahrung


