Stellenausschreibung der Stadt Bad Schandau

Die Stadt Bad Schandau beabsichtigt, zum 1. Januar 2025, die Stelle (m/w/d)
Kassenverwalter /in Stadtkasse Bad Schandau
unbefristet, Vollzeit — derzeit 39 Wochenstunden zu besetzen

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Bereiche:
Tatigkeiten im Kassenbereich, insbesondere
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Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Fihrung der Barkasse

Fihrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Kontrolle und Pflege der Personen- und Sachkonten

Termingerechte Zuarbeit zu Finanzstatistiken und Jahresabschliissen

Erstellen von Kassenstatistiken und Kassenabschliissen

Beleghafte Ablage bzw. Pflege der digitalen Ablage von Rechnungen und Buchungsbelegen
Mahnwesen, Vollstreckung und Beitreibung offener Forderungen

Digitalisierung beleghafter Rechnungen

Fiihrung des Rechnungseingangsjournals

Grundsatzlich ist eine abgeschlossene Ausbildung im allgemeinen Verwaltungsdienst oder
vergleichbare Fachschulausbildungen im Finanzbereich erforderlich.

Wir wiinschen:

mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung

tatigkeitsbezogene Rechts- und Fachkenntnisse

Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht

Kommunikations- und Teamfahigkeit, ein hohes Mal} an Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit
und Eigeninitiative sowie sicheres Auftreten

einen sicheren Umgang mit einschlagiger Software

Flexibilitat in der Gestaltung der Arbeitszeiten

Wir bieten:
Eine Vergiitung nach Entgeltgruppe 6 TVOD
Ein interessantes Aufgabenfeld mit abwechslungsreichen Tatigkeiten

Ihre Bewerbung mit aussagefdhigen Unterlagen senden Sie bitte bis 15.Juli 2024 an die
Stadtverwaltung Bad Schandau

Dresdner Str. 3

01814 Bad Schandau

bzw. per Mail an personal@stadt-badschandau.de



